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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGANA

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPALDE JACANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
LEI N° 395/2023 DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
JACANA/RN E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACANA, Estado do Rio
Grande do Norte, FACO SABER, em cumprimento com o disposto na
Lei Orginica do Municipio, que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte LEI:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei disciplina a estrutura administrativa e organizacional
do Poder Legislativo Municipal, define as atribuigdes comuns e
especificas das unidades de direcdo, chefia, assessoramento e
coordenagdo de servigos, bem como dos cargos de provimento efetivo,
em comissdo, padrdes de vencimentos e as gratificagdes de fungdes de
confianga dos servidores publicos da Camara Municipal de Jagana,
Estado do Rio Grande do Norte.

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ADMINIS TRATIVA E ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE JACANA/RN

Art. 2° Para cumprir suas finalidades administrativas, a Camara
Municipal de Jacand/RN passa a funcionar, a partir da sancio da
presente Lei, com a seguinte Estrutura Administrativa e Organizacional
delineada conforme os Orgios e as Unidades de Servicos a seguir
especificados, os quais ficam criados em carater permanente, da
seguinte forma:

I- ORGAOS DE DECIS AO S UPERIOR E COLEGIADOS:
Plenario

M esa diretora

Presidéncia

II- ORGAOS DAADMINS TRACAO GERAL:

Diretoria Geral

Secretaria Geral

Tesouraria

I - ORGAOS DEASSESSORAMENTO E CONTROLE
Controladoria Geral

Assessoria Parlamentar

IV - ORGAOS DELIBERATIVOS
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Comissdes permanentes e especiais

CAPITULO I
DOS ORGAOS E SEUS TITULARES

Art. 3° Sdo titulares dos Orgios da estrutura organizacional e
administrativa da Camara Municipal os ocupantes dos respectivos
cargos, fungdes, nomeados ou designados pelo Presidente para o
exercicio de cargo em comissdo de livre nomeacfo e exoneragdo, com as
atribuicoes, deveres e responsabilidades correspondentes, ¢ com o
direito a remuneragéo e gratificagdes estabelecido legalmente.
Paragrafo tunico.Compete privativamente ao Presidente da Camara,
prover a nomeagdo e exoneragdo dos cargos comissionados e
designagdo de fungdes de confianga no ambito do Poder Legislativo
Municipal.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS DE CADA ORGAO

DOS ORGAOS DE DECISAO SUPERIOR

Art. 4° A Mesa Diretora compde-se do Presidente, Vice- Presidente, 1°
Secretario, 2° Secretario, a ela compete as fungdes diretivas, executivas
e disciplinares de todos os trabalhos legislativos e administrativos da
Camara e mais atribuicdes constantes na Lei Organica Municipal e
Regimento Interno da Camara M unicipal.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DAADMINIS TRACAO GERAL

DADIRETORIA GERAL

Art. 5° A Diretoria Geral ¢ o 6rgio de primeiro nivel hierarquico da
estrutura administrativa e financeira do Poder Legislativo, sendo
subordinada diretamente a Presidéncia, a qual compete planejar,
coordenar, orientar, dirigir e controlar atividades administrativas, de
acordo com os atos da Mesa ¢ Presidéncia, compete ainda, a
supervisdo, coordenagdo e execugdo das atividades de elaboragido
legislativa, preparac@o e redagdo final de proposi¢oes aprovadas pelo
plenario, bem como do expediente externo, publicagdes e arquivo dos
Atos Administrativos e Oficiais da Camara M unicipal.

Paragrafo unico - A Diretoria Geral sera coordenada por um Diretor
Geral cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e
exoneragdo pelo Presidente.

DA SECRETARIA EXECUTIVA GERAL
Art. 6° Sdo atribuicdes da Secretaria Executiva Geral, como o6rgio

responsavel pelas atividades administrativas da Camara Municipal,
dentre outras, as atividades de coordenagdo e controle dos processos
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administrativos, procedimentos licitatorios, contratagdo de servigo e
aquisi¢do de material, e ainda:

I — Expedir as normas necessarias ao bom funcionamento dos servigos
administrativos da Camara, de acordo com instrugdes da Mesa
Diretora e da Presidéncia;

II — Supervisionar, coordenar e fiscalizar o funcionamento de todos os
setores e servigos administrativos da Camara;

III — assessorar a Mesa Diretora e a Presidéncia, fornecendo todas as
informagdes e meios para execugdo das funcdes administrativas no
ambito da Camara;

IV — Supervisionar as tarefas de apoio administrativo na area de
recursos humanos da Camara;

V — Organizar os livros de atas da Camara Municipal;

VI — Auxiliar o Primeiro Secretario da Camara Municipal na elaboracao
das atas das reunies e sessOes ordinarias, extraordinarias e solenes;
VII — Realizar outras atribuigdes correlatas.

Paragrafo unico. A Secretaria Geral serd coordenada por um
Secretario Executivo Geral, cargo de provimento em comissao, de livre
nomeagdo ¢ exoneragdo pelo Presidente da casa.

DA TES OURARIA

Art. 7° A Tesouraria compete as atividades de elaboraco de processos
de pagamento, recebimento, controle ¢ movimentagdo de recursos
financeiros colocados a disposi¢do do Legislativo, além das seguintes
atribuigoes:

I — Fiscalizar as emissdes de empenho e ordens de pagamento e
proceder a conciliagdo bancaria;

IT — Controlar os saldos bancarios, assegurando a correta operagdo
financeira e orgamentaria;

III — efetuar pagamento, conforme as determinag¢des da Presidéncia;

IV — Executar a analise e classificagdo contabil dos documentos nas
ordens de pagamento;

V — Acompanbhar, controlar e analisar a execugdo or¢amentaria;

VI — Auxiliar na preparagdo das prestagdes de contas de recursos
transferidos para a Camara M unicipal, bem como nos demais trabalhos
de natureza contabil;

VII — realizar outras atribui¢des correlatas.

Paragrafo tinico. A Tesouraria serd coordenada por um Tesoureiro,
cargo de provimento em comissao, de livre nomeacao e exoneragdo pelo
Presidente.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DEASSESSORAMENTO E CONTROLE

DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 8°- A Controladoria Geral atuara ainda em atendimento obrigatdrio
das disposigdes abaixo mencionadas:

I — Fiscalizar a legalidade dos resultados, quanto a eficécia e a eficiéncia
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial do Poder Legislativo
M unicipal, bem como no cumprimento dos limites previstos da Lei de
Responsabilidade Fiscal e da Constitui¢io Federal;
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II — Encaminhar o Relatério de Controle Interno ao Presidente
daCamara, na forma da lei;

III — Encaminhar o Relatério de Controle Interno sobre gestéo fiscal e
outros decorrentes de leis, resolugdes, instrugdes normativas ¢ ou
decisdes normativas, expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado;

IV — Tomar providéncias imediatas quanto ao atendimento de
solicitagdes do Presidente da Camara de Vereadores, do Tribunal de
Contas e/ou do Ministério Publico;

V — Apurar e dispor sobre qualquer fato que tiver conhecimento ou
dentincia que lhe for formalizada;

VI — Expedir atos numerados contendo instrugdes sobre rotinas,
procedimentos e responsabilidades funcionais e administrativas
concernentes ao Poder Legislativo M unicipais;

VII — Apoiar o controle externo no exercicio das suas fungdes;

VIII — Assegurar a observancia dos dispositivos constitucionais,
federal e estadual, e dos relativos aos incisos I a VI, do artigo 59, da Lei
de Responsabilidade Fiscal.

Art. 9° - O Controlador Geral podera requerer ao Presidente da Camara
Municipal, ou a quem este delegar poderes, quando for o caso, a
colaboragéo técnica existente no servico publico ou a contratagdo de
terceiros, sendo que o indeferimento devera ser justificado.

Art. 10° - O Controlador Geral, quando necessario para bom
desempenho de suas fungdes, podera solicitar a quem de direito,
esclarecimentos ou providéncias.

Art. 11° - A Controladoria Geral ¢ subordinada diretamente ao
Presidente da Camara Municipal.

Paragrafo inico - A Controladoria Geral sera coordenada por um
Controlador Geral cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeagdo e exoneragdo pelo Presidente.

DAASSESS ORIAPARLAMENTAR

Art. 12° - As Assessorias de Parlamentares, como integrantes da
estrutura sistematizada da Camara Municipal, constituem orgios
especiais de apoio logistico e de assessoramento aos vereadores,
destinados a prover os meios adequados ao exercicio do mandato
parlamentar, tendo como caracteristicas de funcionamento e atribuigdes
principais:

I - Observar e fazer cumprir as disposi¢des legais, regimentais e
regulamentares, bem como as determinagdes superiores;

I - Oferecer subsidios ao Vereador em relagdo as proposicdes
apresentadas e acompanhar a sua tramitagao;

III - Assessora-lo em foruns técnicos;

IV - Levantar informagoes acerca dos temas de interesse do Vereador;
V - Redigir documentos;

VI - Despachar correspondéncia, atender ao publico;

VII - Assessorar ao Vereador interna ou externamente ao prédio da
Céamara Municipal, sendo vedado seu acesso e transito ao plendrio,
bem como sua manifestagio durante as sessdes legislativas;

VIII - Compilar informagdes e elaborar relatorios, dentre outras que lhe
forem atribuidas pelo titular do Gabinete (Vereador);
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Paragrafo unico. Os assessores parlamentares, cargos de provimento
em comissdo, serdo nomeados e exonerados pelo Presidente da Camara
de acordo com a necessidade da Casa Legislativa.

CAPITULO VII

DOS ORGAOS COLEGIADOS E DEASSESSORAMENTO

DAS COMISSOES

Art. 13° As Comissdes sdo Orgios Técnicos, constituidos pelos
membros da Camara Municipal, destinados em carater permanente ou
transitorio.

Art. 14° O funcionamento da Comissdao Permanente de Licitacdo sera
disciplinado em regulamento proprio, sempre que necessario.

§ 2° A Comiss@o Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de
Jagana, ¢ composta por 03 membros, sendo 01 (um) Agente de
Contratacdo e 02 (dois) membros, que serdo designados pelo
Presidente.

Paragrafo uinico - O Agente de Contratacdo designado junto com sua
equipe de apoio, nos processos licitatorios instaurados com
fundamento na Lei n° 14.133/2021, possui as seguintes atribuigdes:
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e exercer quaisquer outras atividades
necessarias para o bom andamento do certame, até a sua homologacao.
Art.15° Compete as Comissdes Permanentes de Sindicancia e de
Processo  Administrativo  Disciplinar ~ realizar  sindicéncias
administrativas e processos administrativos disciplinares destinados a
apurar ilicitos administrativos cometidos por servidores e/ou
ocupantes de cargos efetivos, em comissdo e de fungdes gratificadas,
em conformidade com a legislagdo vigente.

Paragrafo Unico. Competem as Comissdes as atribuigdes constantes
do Regimento Interno desta Camara M unicipal.

CAPITULO vVIII
DAESTRUTURADE CARGOS EM COMISS AO

Art. 16° O quadro Geral de cargos de provimento em comisséo,
contendo o nimero de vagas, nivel, atribuigdes e vencimentos
respectivos, sdo os estabelecidos no ANEXO I da presente Lei.
Paragrafo unico - Os cargos em comissdo sdo de livre nomeagdo e
exoneragdo pelo Presidente da Camara Municipal de Jacand/RN e
destinam-se as fungdes de direcdo, chefia e assessoramento nos
diversos niveis da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Jagana/RN.

CAPITULO IX

DOS CARGOS EFETIVOS

Art. 17° Os cargos de provimento efetivos foram criados através da Lei
Municipal n° 284/2018 e Lei n° 285/2018, onde o quadro encontra-se
dispostos no ANEXO II (VETADO) da presente Lei.

Art. 18° A estrutura de cargos de provimento efetivo, da Camara
Municipal de Jagand/RN, é composta pelos seguintes cargos: 01 (Um)
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Auxiliar de Servigos Gerais, 01 (Um) digitador ¢ 1 (Um) contador.

Art. 19° - A investidura nos cargos de provimento efetivo dar-se-do
mediante concurso publico de provas ou provas e titulos.

§ 1° O servidor em estagio probatdrio podera exercer quaisquer cargos
de provimento em comissdo ou fungdes de direcdo, chefia ou
assessoramento no orgio ou entidade de lotagdo, e somente podera ser
cedido a outro 6rgdo ou entidade para ocupar cargos de Natureza
Especial, cargos de provimento em comissdo do Grupo-Diregdo e
Assessoramento Superiores.

Paragrafo iinico — Sobre demais disposi¢des a respeito dos servidores
de provimento efetivo da Camara Municipal serdo regidos pela Lei n°
048/1997 (Estatuto do Servidor Municipal do Municipio de
Jagand/RN).

CAPITULO X

DAESTRUTURA DE FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 20° A fungdo de confianga, também de livre nomeacio e
exoneragdo pela autoridade competente, representa um acréscimo
salarial, geralmente na forma de "gratificagdo" - pago ao servidor
efetivo ou comissionado designado através de ato administrativo para
exercer atribuigdo de diregdo, chefia ou assessoramento. A fungdo de
confianca também ¢é chamada de "funcfo gratificada", desse modo,
ficam criadas as seguintes fung¢des de confianga no dmbito do poder
legislativo municipal:

I — Agente de Contratagdo

I — Equipe de apoio

Paragrafo unico- Os ocupantes de Cargos Comissionados e Efetivos
da Camara Municipal de jagand/RN, previstos nos anexos I e II, desta
Lei, quando no desempenho de justificada atividade administrativa de
comprovado merecimento, sera facultado gratificacdo de até 100% dos
seu Vencimentos Basicos, mediante Ato Oficial do Titular da Mesa
Diretora, observando as limitagdes de natureza financeira e
constitucional.

Art. 21° O valor da gratificagdo ¢ inerente ao exercicio da fungdo
pactuada no decorrer de suas atividades, e seu pagamento perdurara
enquanto durar a sua fungdo, podendo ser retirado a qualquer
momento, desde que o servidor deixe de exercer a fungio gratificada.
Paragrafo unico— A gratificacdo percebida no exercicio da func¢do ndo
servira de base de célculo de qualquer outra vantagem, exceto
gratificacdo natalina.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° Fica assegurada a revisdo geral anual a todos os servidores do
Poder Legislativo, mediante lei especifica, sempre na data base,
conforme dispde o inciso X, do Artigo 37, da Constituigdo Federal.
Art. 23° Ficam criados dentro do Quadro de Pessoal da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Jagand/RN os cargos, de
provimento em comissdo, constante do ANEXO 1, parte integrante
desta Lei.
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Art. 24° Os cargos de provimento efetivo, em comissdo e de fungdes
gratificadas que ndo estejam previstos nesta lei e nos seus anexos,
serdo extintos apoOs a publicacdo desta Lei, no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

Art. 25° Os reajustes salariais dos servidores publicos da Camara serdo
concedidos de acordo com a disponibilidade financeira da Camara
Municipal, pelo INPC ou outro indice que venha a substitui-lo,
observados, porém, os dispositivos Constitucionais vigentes, mediante
projeto de lei de iniciativa da Mesa Diretora, tendo como data-base o
més de janeiro de cada ano.

Paragrafo inico - Os vencimentos dos servidores publicos da Camara
sdo irredutiveis na forma do inciso XV do art. 37, da Constituicdo
Federal e art. 89, Inciso XIII da Lei Organica M unicipal.

Art. 26° As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta
das dotagdes orcamentdrias da Camara Municipal em vigor,
suplementadas se necessario.

Art. 27° Esta entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando
todas as disposi¢des contrarias, revogando as Lei n® 295/2019 e Lei n°
347/2021.

Jacan@/RN, 20 de setembro de 2023.

UADY ANTONIO DE FARIAS
Prefeito Municipal de Jagcana/RN

ANEXO I

Cargos de Provimento em Comissio

Cargo Q uantitativos Vencimento Carga Hordria
Diretor Geral 01 (um) RS 2.500,00 40 h
Secretario Executivo Geral |01 (um) RS$ 2.400,00 40 h
Tesoureiro 01 (um) RS 2.400,00 40 h
Assessor Parlamentar 09 (nove) R$ 1.500,00 40 h
Controlador-Geral 01 (um) RS 1.840,00 40 h

Jacan@/RN, 20 de setembro de 2023.
ANEXO II (VETADO)
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